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APERTURA Y PRESENTACION DE LEGAJO

Los profesores nombrados en el afio lectivo 2024 de la jurisdiccién de la UGEL 09 HUAURA,
deberdan presentar “Apertura de legajo personal” con su documentacién teniendo en
consideracion la RVM N° 112-2023-MINEDU.

Toda documentacion deberad ser ingresada de manera Digital y Fisico por la Oficina de Escalafén,
mediante un USB (cada documento con su respectivo formato PDF ya que la subida al sistema es
individualmente por documento) una vez recepcionado y visado por la oficina de escalafén, se
deberd presentar de manera Fisico por Mesa de Partes de la UGEL 09 HUAURA a partir del
01/02/2024 hasta el 15/02/2024.

v FISICO: Ingresar por mesa de partes de forma presencial, la copia de los documentos en
un archivador que contenga la parte de adelante nombres completos del docente,
solicitando con un FUT “APERTURA DE LEGA]JO PERSONAL (NOMBRAMIENTO)".

Es indispensable ingresar por las dos modalidades (FISICO y VIRTUAL) toda la documentacién
contenida con el fin de aperturar su ficha y legajo personal en condicién de docente nambrado.
Toda documentacién deberd ser llenada debidamente (letra legible, firma y huella), caso
contrario no sera registrado en escalafén.
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APERTURA DE LEGAJO PERSONAL
SEGUN R.V N° 112-2023 - MINEDU

' SECCION |

> FILIACION E IDENTIFICACION PERSONAL

* Boleta de datos personales

e Copia del DNI

 Copia del Documento Nacional de Identidad de los hijos.

* Copia de la partida de nacimiento de los hijos

* Copia de Documento Nacional de Identidad de la conyugue o conviviente.

e Copia de la partida de matrimonio.

* Constancia notarial simple de convivencia.

e Declaracion jurada simple que sefale: que no cuenta con antecedentes penales, policiales y
tener buen estado de salud.

* Resolucion y/o carnet de Discapacidad emitida por CONADIS.

* Documento oficial que acredite que es miembro de las Fuerzas Armadas.

SECCION Il SITUACION
ACADEMICA

» FORMACION ACADEMICA

* Copia del titulo profesional Pedagdgico, y/o titulo de segunda especialidad en educacién
(registrado).

e Copia del titulo y/o grado universitario

e Titulo de profesional técnico.

e Copia de Grado de Maestria y/o Doctorado o constancia de egresado.

e Copia del Grado Académico: Bachiller.

* Copias de los estudios de especializacion, diplomados (minima 200 horas).

* Capacitaciones, actualizacién docente y otros (05 ltimos anos).

* Constancias de figurar en el Registro Nacional de docentes bilingues de lenguas originarias del
Peru. « ‘

e Produccion intelectual de acuerdo con la normativa expresa (registro en INDECOPI, depésito
legal en la Biblioteca Nacional)

e Produccion intelectual de documentos que acrediten haber desarrollado-ideas, procesos,
estrategias para un cambio en las practicas educativas (innovaciones educativas)

* Copia del certificado de educacién secundaria.

SECCION Il
INGRESO

e Copia de resolucién de nombramiento.
» Copia resoluciones de Contratos personales en el sector educacién.
* Copia de resolucién de reconocimiento de efecto de pago.
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SECCION V
> ASIGNACIONES E INCENTIVOS TEMPORALES

¢ Resoluciones de subsidio por luto — sepelio.
e Resolucion de CTS
e Resolucién de Bonificacién especial por preparacion de clases 30%

SECCION VI
> REGIMEN PENSIONARIO

e Constancia de afiliacion y/o desafiliacion a la AFP.
e Declaracion Jurada de pertenecer al Sistema Nacional de Pensiones 19990

SECCION Vil
> PREMIOS YESTIMULOS

' e Resoluciones de reconocimiento y/o felicitacion
{ °

SECCION Vi
» SANCIONES

¢ Resoluciones de amonestaciones escritas
¢ Resoluciones de suspension

e Resoluciones de cese temporal

* Resoluciones de destitucion.

¢ Resoluciones de condena penal

¢ Resoluciones de inhabilitaciéon para ejercer funcién publica
e Resolucion de separacion preventiva.

e Resolucion de nulidad de sancion

e Resolucion de modificacion de sancion

¢ Resolucion de ratificacion de sancion

e Resolucion de recursos administrativos

SECCION X

e Resoluciones de Instauracién de Proceso Administrativo Disciplinario.
Certificados de trabajos de otras Instituciones publicas y privadas.
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BOLETA PERSONAL

I. DATOS PERSONALES

NOMBRES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
SOLTERO | CASADO | | DIVORCIADO |

DNI CODIGO MODULAR ESTADO CIVIL
DD/MM/AAAA FECHA DE NACIMIENTO DISTRITO PROVINCIA | DEPARTAMENTO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONYUGE

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PADRE

NOMBRES Y APELLIDOS DE LA MADRE

FECHA DE
e NOMBRE Y Agfllg.smos DE LOS _ NACIMIENTO _ DNI
DIiA | MES | ANO

1

2

3

4

5

DECRETO LEY N° 20530 | | DECRETO LEY N° 19990 | | AFP

NOMBRE DE LA AFP
CODIGO DE AFILIACION AFP
FECHA DE AFILIACION (AFP/ONP)
DOMICILIO DISTRITO
CELULAR | | TELEFONO | | E-MAIL |
II. DATOS PERSONALES
NIVEL CENTRO DE ESTUDIOS ANO DE | ANO DE
INGRESO | EGRESO
PRIMARIA
SECUNDARIA
SUPERIOR
MAGISTER
DOCTORADO
SEGUNDA ESPECIALIDAD
0
) ESPECIALIDAD N° DE REGISTRO
PROFESIONAL ENTIDAD QUE EXPIDE EL TITULO FECHA DE
EXPEDICION
TRAYECTORIA LABORAL FECHA CENTRO DE
ASUNTO AUTORIDAD | RDN° | D | M [ A | CARGO TRABAJO LUGAR

NOMBRAMIENTO
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TRAYECTORIA LABORAL

FECHA

ASUNTO

AUTORIDAD

RD N°

CARGO

CENTRO DE
TRABAJO

LUGAR

III. OBSERVACIONES (OTROS TITULOS, CERTIFICADOS, DIPLOMAS)

Declaro tener conocimiento de los alcances de la Ley N° 27444 del Procedimiento Administrativo

General.

Elaborado por la Oficina de Escalafén

Area de Gestion Administrativa

UGEL N2 09 — Huaura
NCB

Lugar y Fecha:

FIRMA DEL INTERESADO

DNI N°

Huella Digital
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DECLARACION JURADA

Yo, identificado con DNI con domicilio
actual en distrito de , provincia,
y departamento de Lima, en pleno ejercicio de mis derechos
ciudadanos y en amparo del articulo 42 de la ley 27444 ley de procedimientos
administrativos general.

DECLARO BAJO JURAMENTO LA VERACIDAD,

Que estoy afiliado(a) al sistema pensionario de ONP (Oficina de Normalizacién
Previsional), a partir del de del

Huaura, de del

Nombres:

Apellidos:

Huella digital DNI:
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